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RESOLUCION N 160/2

Reglamentos de Practicas Profesionales Supervisadas (PPS)
para las carreras de la facultad de Ingenieria

El presente reglamento establece el marco normativo general para la implementacion, desarrollo
y evaluacion de las Practicas Profesionales Supervisadas (PPS) en las carreras de grado, pregrado
y tecnicaturas de la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Misiones.
Las PPS constituyen una instancia académica clave para la integracion de saberes, competencias
y experiencias en contextos reales de aplicacion, promoviendo la articulacion entre la formacion
universitaria y el medio socio-productivo, cientifico y tecnologico.

El reglamento se estructura en ocho diferentes apartados:
1. GENERALIDADES Y DEFINICIONES
. MODALIDADES Y TIPOS DE PRACTICA
. PRINCIPIOS ETICOS Y CONDICIONES DE ACEPTACION
. ACTORES INTERVINIENTES Y FUNCIONES

. INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

2
3
4
5. PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS ADMINISTRATIVOS
6
7. CERTIFICACION Y REGISTRO ACADEMICO

8

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS
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GENERALIDADES Y DEFINICIONES

Articulo 1°. Concepto.

Las précticas profesionales son instancias de formacion, extraprogramatica, que posibilitan que
los/las estudiantes completen su formacién profesional poniendo en practica los conocimientos
adquiridos durante sus estudios universitarios mediante el desarrollo programado de actividades
propias del ejercicio profesional bajo supervisién docente e institucional.

Articulo 2°. Objetivos de la Practica Profesional con relacion a los/las estudiantes.
Conforman los objetivos de la Practica Profesional con relacion a la formacion de los/las
estudiantes:
a. Consolidar las habilidades y competencias adquiridas durante la formacion académica.
b. Desarrollar las capacidades de analisis, critica y elaboracién de alternativas de solucion
ante situaciones emergentes.
¢. Estimular la vinculacion con el entorno social y la integracion a grupos laborales afines a
sus futuras tareas profesionales.
d. Explorar posibles dmbitos de insercion laboral para el ejercicio profesional.
e. Desarrollar una experiencia distinta a la que ejerce profesionalmente y que refleje la
adquisicion de los nuevos conceptos aprendidos durante la cursada.

Articulo 3°. Ambito de Aplicacion y Caracter de la PPS.

El presente reglamento serd de aplicacion en todas las carreras de grado, pregrado o tecnicaturas
de la Facultad de Ingenieria que incorporen Précticas Profesionales Supervisadas (PPS), en los
siguientes términos:

a. Caracter obligatorio: La PPS serd de cumplimiento obligatorio para las carreras que asi
lo establezcan en su plan de estudios o normativa complementaria, constituyendo requisito
académico para la finalizacion de la carrera.

b. Caracter optativo o voluntario: En aquellas carreras que no contemplen la PPS como
requisito obligatorio, su realizacion tendra caracter optativo, con posibilidad de registro en
el legajo académico como antecedente formativo, bajo las mismas condiciones de control
y evaluacion que las practicas obligatorias.

Articulo 4°. Duracién y Carga horaria.

La duracion, modalidad y carga horaria exigible para la Practica Profesional ser4 la establecida en
el plan de estudios de la carrera. No podré superar 8 horas diarias y en ningtin caso podra exceder
lo habitual de una jornada laboral formal del sector donde se realiza la practica.

En caso de estar cursando la carrera no podran exceder las 4 horas diarias para permitir el normal
cursado de la misma. Los dias y horarios para su realizacion, seran consensuados entre el receptor,
la Universidad y el estudiante y debera consignarse en el Acta Acuerdo que se celebre.
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MODALIDADES Y TIPOS DE PRACTICA

Articulo 5°. Ambitos, modalidades y requisitos de implementacién de las PPS:
Las Practicas Profesionales Supervisadas (PPS) podran desarrollarse en las siguientes modalidades
y ambitos, siempre que se cumplan los requisitos institucionales establecidos:

a. Ambitos de practica validos:

« Empresas, cooperativas, organismos publicos o privados, legalmente constituidos en la
Republica Argentina o en el extranjero.

o Proyectos de investigacion, desarrollo o transferencia de tecnologia (I+D+T)
acreditados institucionalmente.

e Actividades laborales formales, segun Art. 11.

o Actividades de internacionalizacién académica o movilidad, segun Art. 12.

 Integracion al Trabajo Final de Carrera, segun Art. 10.

b. Requisitos institucionales:

e Firma de un convenio especifico de PPS o un convenio marco o especifico
institucional con clausula habilitante.

o En caso de practicas desarrolladas bajo el régimen de Pasantias Educativas (Ley
26.427), no serd necesario firmar un convenio adicional de PPS, siempre que el
convenio de pasantia se encuentre vigente y cumpla con los requisitos académicos del
presente reglamento. '

¢. Modalidades permitidas:
e Presencial.
« Remota (actividades digitales verificables).
« Hibrida (combinacién de ambas, previa aprobacion del plan de actividades).

Todas las modalidades deberan contar con la validacion del Comité Académico correspondiente y
estar sujetas a supervision por un tutor académico y un tutor institucional.

Articulo 6°. Reconocimiento mediante TFC:
El Trabajo Final de Carrera podra ser considerado como PPS si:
« Sedesarrolla en una empresa u organismo con convenio.
« Involucra actividades practicas del perfil profesional.
« Cuenta con tutores institucional y académico.
« Se presenta un informe técnico especifico de PPS, complementario al TFC.
« Esaprobado por la direccion de Carrera.

Articulo 7°. Reconocimiento por experiencia laboral:

Los estudiantes que se encuentren trabajando podréan solicitar la acreditacion de la PPS si:
« Trabajan en una empresa relacionada con la carrera.
» Presentan certificacion laboral con funciones técnicas.
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RESOLUCION N° 160/2

« Entregan informe del empleador e informe técnico personal.
« Obtienen validacion del tutor académico. La evaluacion final corresponde a la direccion de
Carrera.

PRINCIPIOS ETICOS Y CONDICIONES DE ACEPTACION

Articulo 8°. Restricciones por vinculo:

No podran realizarse Practicas Profesionales Supervisadas en empresas, instituciones u
organismos externos a la Universidad, donde exista una relacién parental directa con el/la
estudiante (hasta segundo grado: padres, madres, hermanos/as, abuelos/as, tios/as, primos/as), ni
tampoco en aquellas donde el tutor, titular o autoridad principal mantenga vinculo docente activo
en la carrera del/la estudiante.

Esta restriccion no sera aplicable a practicas realizadas en el marco de proyectos institucionales
de investigacion, extension o desarrollo de la Facultad de Ingenieria u otras dependencias de la
UNaM, en los que participe personal docente, siempre que:

« El proyecto esté debidamente registrado y aprobado por los érganos competentes.
 Las funciones del estudiante se encuentren definidas y evaluadas por un tutor académico.

Articulo 9°. Caricter de la Practica Profesional.

Las actividades de Practica Profesional desarrolladas por el/la estudiante no supondran ningiin tipo
de relacion laboral entre aquel y el receptor. El vinculo entre ambos serd consecuencia de su
calidad de estudiante de una carrera de la Universidad y se encuadrard en el marco del presente
reglamento, Plan de Estudio de la carrera, y el Reglamento General de Alumnos.

Articulo 10°. Cobertura de accidentes Personales:
El/la Estudiante debera contar con un seguro de accidentes personales el que estard a cargo de la
Universidad Nacional de Misiones

ACTORES INTERVINIENTES Y FUNCIONES

Articulo 11°. Direccion de las Practicas Profesionales:
Cada PPS debera contar con:
o Tutor Académico: docente designado por la Direccion de Carrera, encargado del
seguimiento académico y validacion del proceso formativo.
o Tutor Institucional: designado por la entidad receptora, responsable de supervisar en
campo las tareas del estudiante. Ambos tutores deberan cumplir funciones especificas
conforme a lo indicado en el presente Reglamento.

Articulo 12°. Funciones de los Tutores:
Tutor Académico:
e Asistir en la formulacion del plan de actividades.
e Acompaiiar el desarrollo académico de la PPS.
e Mantener comunicacion cgi-e
/
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e Evaluar el informe final del estudiante.
e Emitir dictamen académico sobre la experiencia.

Tutor Institucional:
e Supervisar las actividades realizadas en la organizacion.
* Verificar condiciones laborales y de seguridad.

Validar la hoja de horas y asistencia.

Elaborar un informe evaluativo.

Servir de nexo con la Facultad.

Articulo 13°. Obligaciones y responsabilidades de los/las estudiantes:

Los/las estudiantes que realicen Practicas Profesionales Supervisadas (PPS) estaran sujetos a las
siguientes obligaciones y responsabilidades académicas, éticas y administrativas:

1. Cumplir los requisitos previos de admision, establecidos por el presente reglamento y
por los Planes de Estudios de su carrera.

2. Elaborar y presentar un Plan de Actividades, en conjunto con el tutor académico, Y
obtener su aprobacion por parte de la Direccién de Carrera antes de iniciar la practica.

3. Firmar y presentar la Declaracién Jurada sobre relaciones de parentesco y vinculos
institucionales, conforme lo dispuesto en el articulo correspondiente del reglamento.

4. Cumplir con la carga horaria establecida, en los términos y condiciones aprobados por
el Plan de Estudios, respetando los limites diarios y semanales establecidos en el presente
reglamento.

5. Asistir regularmente y desempefiar con responsabilidad las tareas asignadas
actuando con compromiso, puntualidad, respeto institucional y confidencialidad.

6. Mantener contacto permanente con el tutor académico, informando avances,
dificultades o incidentes durante el desarrollo de la practica.

7. Solicitar con antelacion la prérroga o el cambio de entidad receptora, en caso de
requerirse, conforme los procedimientos establecidos en el reglamento.

8. Presentar el informe final de PPS en tiempo y forma, elaborado segiin las pautas
académicas vigentes y validado por el tutor institucional.

9. Participar en instancias de evaluacién o retroalimentacién requeridas, incluyendo
entrevistas, presentaciones o defensas del informe técnico si fueran solicitadas.

2

El incumplimiento injustificado de las presentes obligaciones podra implicar la anulacién de la
PPS, sin derecho a acreditacion de horas, y su eventual repeticion total o parcial, seglin dictamen
de la Direccion de Carrera.

PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 14°. Requisitos para el inicio.

Para poder inscribirse e iniciar las Practicas Profesionales Supervisadas (PPS), el/la estudiante
deberd cumplir con los siguientes requisitos académicos, admiﬂistpfitivos y documentales,
establecidos por el presente reglam | Plan de Estudio /papﬁtyﬁgr de su carrera:
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RESOLUCION N° 160/25-

1. Cumplir con el avance académico minimo exigido por Plan de Estudio particular de su
carrera (porcentaje de créditos aprobados o cantidad de asi gnaturas cursadas).
2. Contar con un tutor académico designado por la Direccion de Carrera, y un tutor
institucional propuesto por la entidad receptora.
3. Elaborar un Plan de Actividades, en conjunto con su tutor académico, que incluya los
objetivos, tareas, modalidad, carga horaria, cronograma y lugar de desarrollo.
4. Presentar la documentacién completa, que incluye:
o Formulario de inscripcion o solicitud de PPS.
o Plan de Actividades.
o Declaracion jurada de parentesco y conflictos de interés.
o Constancia de cobertura de seguro de accidentes personales.
o Convenio marco o especifico (segtin corresponda).
5. Entregar toda la documentacién por los canales institucionales habilitados conforme a
lo dispuesto en el articulo correspondiente.
6. Obtener el dictamen o acta de autorizacién emitido por la Secretaria de Extension
Universitaria, donde se establezca que el/la estudiante ha cumplido con todos los requisitos
y queda habilitado/a para comenzar la PPS.

Articulo 15°. Plan de trabajo.
El plan de trabajo constituye la actividad concreta a realizar en el marco de la practica profesional.
Debera contener la siguiente informacion:
a. Nombre y apellido del estudiante y su nimero de DNI.
Datos del receptor.
Datos de los tutores propuestos.
Objetivos especificos de la practica.
Tareas a desarrollar.
Resultados que se pretende obtener.
Modalidad, dias, horario, periodo y lugar donde habra de desarrollarse la préactica.
Aval de ambos tutores

F@me a0 o

Articulo 16°. Autorizacion para el inicio de la PPS.
El/la estudiante no podra iniciar bajo ninguna circunstancia su Préctica Profesional Supervisada
sin contar con el acta, nota o dictamen formal emitido por la Secretaria de Extension Universitaria
(0 el area que la autoridad designe), mediante el cual se acredite que:
a. Cumple con los requisitos establecidos en el presente reglamento y en el Plan de Estudio
de su carrera.
Ha presentado y cuenta con aprobacion del plan de actividades.
¢. Ha entregado la documentacién completa: declaracién Jjurada, hoja de ruta, seguro,
designacion de tutores y convenios.

Esta autorizacion tendrd caracter de condicién habilitante, sin la cual ninguna actividad sera
considerada vélida ni podrd computarse come-parte de la PPS. 1 /]
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Articulo 17°. Plazo de realizacién, prérroga y cambio de entidad receptora

a. Plazo estimado: La realizacién de la Practica Profesional Supervisada (PPS) deber4
efectuarse en un plazo estimado de hasta tres (3) meses corridos desde su inicio formal,
conforme al Plan de Actividades aprobado.

b. Prérroga excepcional: En casos debidamente Justificados, podrd solicitarse una prorroga
por Gnica vez y por un plazo adicional de hasta tres (3) meses, la cual deber4 ser requerida
mediante nota fundada dirigida a la Direccion de Carrera antes del vencimiento del plazo
original. La Direccién de Carrera evaluard el grado de avance de la practica, la
fundamentacion presentada Y, en consulta con el tutor académico, resolvera sobre la
admisién o rechazo del pedido.

c¢. Cambio de institucion receptora o desistimiento: En situaciones excepcionales
(problemas institucionales, cambio de residencia, condiciones laborales, razones
personales justificadas), el estudiante podra solicitar la baja de su PPS y su reanudacion en
otra institucién, manteniendo la validez de las actividades ya cumplidas siempre que:

o Se haya cumplido al menos el 25% de las horas con evaluacion satisfactoria.

o Se presente nuevo Plan de Actividades para la entidad receptora sustituta.

o Exista dictamen favorable del tutor académico y validacién de la direccién de
Carrera.

El reinicio serd considerado como continuacién del trayecto de PPS, no como nuevo proceso, salvo
indicacion contraria del Comité.

Articulo 18°. Presentacion de documentacién y medios habilitados.

La presentacion de toda la documentacién requerida para el inicio, desarrollo y finalizacién de las
Précticas Profesionales Supervisadas debers realizarse a través de los medios oficiales definidos
por la Facultad de Ingenieria, los cuales podrén incluir:

a. Sistema SIU-Guarani o plataforma académica institucional habilitada para practicas.

b. Correo electrénico institucional oficial de la Secretaria de Extension Universitaria.

c. Mesa de entradas o ventanilla fisica de la Secretaria de Extensién Universitaria, en caso de
requerirse presentacion en papel.

La Facultad podra establecer un procedimiento digital Ginico y obligatorio a través de resoluciones
complementarias, en cuyo caso se informara mediante los canales oficiales.

Solo se considerara valida la documentacion que haya sido presentada y registrada por los medios
habilitados.

CERTIFICACION Y REGISTRO ACADEMICO

Articulo 19°. Informes requeridos.
e Informe técnico final del estudiante.
* Informe evaluativo del tutor institucional. ,
» Dictamen académico del tutor-de stgnado.
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Articulo 20°. Archivo y publicacion: Los informes serdn archivados digitalmente en el legajo
académico. Con autorizacién expresa, podran publicarse en el repositorio institucional Siendo
voluntario la difusién del mismo.

Articulo 21°. Certificacion y reconocimiento institucional.

La participacién como tutor/a académico/a o tutor/a institucional en el marco de las Précticas
Profesionales Supervisadas (PPS) sera considerada una actividad formativa en el proceso de
ensefianza-aprendizaje, con funciones pedagogicas y profesionales que contribuyen al
fortalecimiento de las trayectorias académicas y al vinculo universidad-sector socio-productivo.

Al finalizar la PPS, los tutores que hayan cumplido con sus responsabilidades conforme lo que
establece el presente reglamento, tendran derecho a recibir un certificado emitido por la
Secretaria Académica de la Facultad, la cual deber4 incluir:

e Nombre completo del tutor/a, DNI o CUIL.

e Nombre del/la estudiante y carrera.

= Denominacién de la institucion o proyecto en que se desarrollé la PPS.
» Periodo de realizacion y carga horaria acompafiada.

» Funciones desempefiadas como tutor/a académico/a o institucional.

El certificado podra ser emitido en formato digital, a través de los sistemas institucionales
disponibles, y serd valida como antecedente académico, de extension o de vinculacion, segin
las reglamentaciones internas vigentes.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS

Articulo 22°. Resoluciones particulares de implementacién por carrera

Las carreras de grado, pregrado o tecnicaturas de la Facultad de Ingenieria que no contemplen
Précticas Profesionales Supervisadas (PPS) de carécter obligatorio en sus planes de estudio, podran
establecer una Resolucién particular de implementacién, que adecue y operativice el presente
Reglamento General a su contexto formativo especifico.

Dicha resolucion debera definir, como minimo:

a. El porcentaje minimo de avance académico o de créditos requeridos para acceder a la PPS.

b. La pertinencia temética de las actividades propuestas, en coherencia con el perfil de egreso
de la carrera.

c¢. El tipo de précticas més relevantes, considerando el campo disciplinar y el contexto
profesional habitual.

d. La posibilidad de articulacién de la PPS con asignaturas del plan de estudios o con el
Trabajo Final de Carrera (TFC). P ’,-;
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Las resoluciones seran propuestas por el equipo de gestion de cada carrera y aprobadas por el
Consejo Directivo de la Facultad. Podran ser modificadas o actualizadas cuando se aprueben
nuevos planes de estudio o se modifiquen los criterios de acreditacién externa.

En caso de que una carrera decida no establecer una resolucién particular vigente, las solicitudes
individuales para la realizacién de la PPS seran evaluadas por la Direccién de Carrera, quien
determinard si el/la estudiante cumple con los requisitos académicos y formativos minimos
establecidos en el presente reglamento, de acuerdo con los objetivos y el contenido del Plan de
Actividades propuesto.

Articulo 23°. Interpretacion y resolucién de casos no previstos.

Toda situacién no contemplada expresamente en el presente reglamento sera resuelta por el
Consejo Directivo de la Facultad de Ingenieria, a propuesta fundada de la Secretaria de Extensién
Universitaria y en consulta con la Direccién de Carrera correspondiente.

En caso de requerirse una resolucion urgente o transitoria, la Secretaria de Extension Universitaria
podra emitir un dictamen ad referéndum del Consejo Directivo, el cual debera ser tratado en la
siguiente sesién ordinaria.

Las interpretaciones particulares que surjan de estos casos deberdn respetar los principios rectores
del presente reglamento, el marco normativo institucional vigente y los fines académicos y
formativos de las Practicas Profesionales Supervisadas.
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Ref. Expte. FION® (44 /2025

Aprobado por Consejo Directivo ensusesion  f
del dia.23-06-28 Pase a .lacmnia . de Edonnid
a los efectos

Pregidente Consejo iregtlvo
FACULTAD DE iNGENIERIA
Universidad Nacional de Misione -



